新聘教师入职与转正谈话记录
为了帮助新聘教师尽快熟悉学校环境、融入教师队伍。各学院应在新聘教师入职和转正时，分别与其进行谈话。向新聘教师介绍学校相关的规章制度、教师岗位的工作职责，在对新聘教师的工作提出要求的同时表达学校对新员工的关怀和重视，鼓励新聘教师以满腔热情投入到工作中去。
新聘员工入职谈话记录表

	新聘员工姓名：
	日期：

	谈话组织人：

	内容摘要：

  新聘员工签字：                    部门领导签字：




新聘员工转正谈话记录表

	新聘员工姓名：
	日期：

	谈话组织人：

	内容摘要：

  新聘员工签字：                     部门领导签字：




